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~ Utilisation du site internet

1) Créer un mail

2) Creer une News

3) Créer un album photo
4) Créer un événement

5) Rajouter un document ou une photo avec un

lien sur un mail ou un éeévenement
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 Rendez-vous dans
administration du site

 Se rendre dans
communication et modération

1) Creer un maill

# Administration du site

Rando-Gaillardes

Rando-Gaillardes

Voir le site

Ajout -,
rapide

ES &2 [

WVos actions favorites Geérer les favoris

Contenu
Contacts et adhésions
Inscriptions aux événements
anning de réservations
Equipes, sections et disciplines
Organisation du cub
» Boutique
Produits a vos couleurs LR
Gestion commearciale
Comptabilite

Transactions CB

ommunication et moddsaies Envoyer un email et/ou un SMS
s Envoyer une newsletber

SeeENOIx du design ) X : B
Gérer le flux de I'application mobile

* Envoyer un email
et/ou un SMS

* Taper surifiotveay

 Donner un titre a votre maiil

15/11/25

Paramétrages Organiser le forum

Stats Modérer les commentairas
Modérer les rech. de partenaires

Acceder aux j

Modérer le livre d'or

Nouveau message

Titre du message

( o]




Créer un mail

Elele/d i TV I M Rando-Gaillardes vor e ste

* Cliquer sur « ——

Contenu Destinataires

Contacts et adhésions

—— D

R » électionner les
par mail

S
destinataires et envoyer |

Planning de réservations

Equipes, sections et disciplines

Organisation du club

Boutique Votre message par email
Produits a vos couleurs
Expeéditeur :

PHILIPPE DANTENY (philippedanteny@orange.fr)

Gestion commerdiale
Comptabilité

Transactions CB
Essai

Attention - Si vous écrivez votre objet entiérement en majuscule, il sera passeé en cara

téres minuscules, afin de ne pas étre considéré com
recevant le message.
Envoyer une newsletter

Gérer le flux de I'applicati

BsSouce B I U S x| A-

i
"

B/ Format - | Taille - X, @

Srer les commentaires
érer les rech. de partenai
érer le livre d

Choix du design

Paramétrages

Stats

e Choisir les
d eSti n ata i reS e n Envoyer un message aux membres du club sexes [ 0 membre |
cochant une des - ———

ALLARD PAUL

marcheurs

Comite dife ANSELIN DOMINIQUE

L}
Animateurs
ANTHINIAC ETEL
Sans équipe

ANTHINIAC REGIS
Séiectionnés

proposee

15/11/25

Envoyer le message!




2) Créer une News

Aller dans contenu

Choisir la News

Sélectionner «|ajouUteruneNews! »

Positionner votre texte de News dans « texte principal » ( éviter de
mettre du texte dans Chap0)

Dans « illustration » ajouter une image depuis « ordinateur »

F’.ET'Id[:kEEi”EFdEE 0 Administration du site Q ‘ PHILIPPE

LTI Rando-Gaillardes vor e sie

Enligne B}

yz:?z& 5

Toutes les équipes v

Evénements et résultats

Albums photo Toutes les news

ST

Date de
Titre de l'actualité publication Saison Alaune Punaisé

I Bia  Lc tracé de la randonnés de Brive Nauvert du 17 mars 2024 1710372024

(Enligne) EModrﬁer v
I E L'échappée Gaillarde 14/03/2024 * * (Enligne) EModi‘ﬁer -

—

- RIINGY PILIMP 12/03/2n24 (Enlinna ) m -

@ Inscriptions aux événements
15/11/25
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e Aller dans contenu
e Choisir « Albums photo »

@) priupee .

En ligne

Toutes les équipes v

Tous les albums photo

Sélection : - Choisir - v

Sélectionner «

* Mettre en ligne
15/11/25



Créer un «évenement »

e Aller dans contenu
 Choisir « Evenements et résultats »
» Sélectionner «

Bl LTIV Rando-Gaillardes vor i sre

@ Aide sur cette section
Ajout 5

rapide

En ligne
par mois

@B Tableau de bord

Tous les type Toutes les équipes v

Albums photo Mars 2024

Janvier 2024 Février 2024 WMars 2024 Avril 2024 Mai 2024
Championnats et coupes Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di
Clubs adver: 12 34567 12 34 123 12 34567 12345
BIRSiED & 910 11 12 13 14 5 6 7 8 9101 45 678 910 8§ 910 11 1213 14 6 7 8 9101112
S~ 4 15 16 17 18 19 20 21 12 13 141516 17 18 11 12 1314 15 16 17 16 17 18 19 20 21 13 14 1516 17 18 19
) 22 23 2425262728 1920 2122232425 18l 20211222324 22 23 242526 2728 20 21 222324 2526

oz Efies 29 30 31 26 27 2829 25 26 27|28 29 30 31 29 30 27 28 29 30 31

Menus & pages
Pages libres

Organigram res

Page d'accueil (widgets)

Page contact Sélection : - Choisir - v ﬂ

Contacts et adhésions

Inscriptions aux évanements Version imprimable

Planning de réservations

Equipes, sections et disciplines

Organisation du dub Date Titre de I'événement Résultat Covoiturage  Equipes concernées Inscriptions Alaune Punaisé

[-] Marcheurs Journés * X

&

ltat sais:

Bouti:
S S I 1222 4 09:00 Randonnée joumée le Vendredi 2 |Auc

 Titre de I'évenement
e Sélectionner « »
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4) Creer un «évenement »

F‘.ando-(:iail\ardes ¢Administration dusite @ ‘ PHILIPPE

o B ) W

@ Tableau de bord

L'événement

y . y 7z N Retour Supprimer | Enregistrer
Décrire I'événement

D ate et h e u re Albums photo gssal !‘
Lieu de I'événement S

Documents
D e S C ri I Championnats et coupes
p_tl O n Clubs adverses » Date et heure
I ”ustratlon de Partenaires

Publicités

|,éVénement ( ajouter une e » Lieu de 'événement

. Menus & pages
I m ag e ) Pages libres 0 conférence

Organigrammes libres

Lieu de rendez vous
pOur |e COVO”:U rage e contact

@ Uontacts et adhésions
_ L e » Illustration de I'événement

E‘? Planning de réservations

» Description de I'événement (avant compétition)

b Equies,secions et discipines [ Lieu de rendez-vous (covoiturage)

@ Organisation du club

» Championnat et adversaire
? Boutique

4 Produits 3 vos couleurs

% Gestion commerdiale

» Associer a la page...
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4) Creer un «évenement »

Contacts et adhésions

Inscriptions aux événements + Lieu de I'événement

Planning de réservations

Equipes, sections et disciplines Localisation

Décrire I'évenement
Date et heure oo
LIeU de |,événement Broduits 3 vos couleurs ] DA Ne pas indiquer de localisation

Gestion commerdiale

Organisation du club .. .
O Evénement a domicile

Evénement & l'extérieur

Comptabilité

En cochant événement a I'exiérieur, les résultats de type "Score” seront affichés dans le sens

Transactions CB inverse

[llustration de
I'’évenement ( ajouter une
image) Appliition mobile » Visio conférence

Communication et modération

ARparence

LIeU de rendeZ VOUS Paramétrages
pour le covoiturage
Enregistrer

+» Description de |I'événement (avant compétition)

@Souce B T U 5 x*| A~

Consultez I'aide

Webinaires

B
mn
il
lih
[
3
i
3

Contactez le support

15/11/25 Un service proposé par

itiativesph

CEUR DES PROJETS SPORTIFS




4) Creer un «évenement »

e Décrire 'événement
* 1 Ajouter des participants

Tous les membres

Email TeUSMS Application

Marcheurs Journée
ALLARD PAUL
marcheurs

Comité directeur ANSELIN DOMINIQUE

Animateurs
ANTHINIAC ETEL

Sans équipe

ANTHINIAC REGIS
Sélectionnés

ANTOINE ELISABETH
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Créer un «évenement »

1 convoquer les participants
2 Choisir texte de champ ( plus visuel sur le mail)

Envoyer un message

Destinataires : Tout cocher - Tout décocher
© Convoquer les participants

Les destinataires recevront cette convocation par email avec un LIEN DE REPONSE leur
permettant d'indiquer leur présence ou leur absence Les participants utilisateurs de 'application

Relances a effectuer : Tout cocher - Tout décocher mobile Sportsregions recevront une notification de convocation directement sur leur smartphone
BERNARD SIX Inviter les participants
JOSIANE SEGUY Les destinataires recevront cette invitation par email, avec un lien vers la page de I'événement
ANIN SEGUY sur le site. Cette page pourra comporter un formulaire d'inscription (gratuit ou payant) si
FRAN SAGNE nécessaire
PAULETTE RQSE Message libre
JEAN LOUIS ROZ Les destinataires recevront ce message par email, avec un lien vers la page de I'événement sur
ARLETTE RIEUX e site. Ce message peut servir 2 indiquer que I'événement est annulé ou reporté.
JACQUES REMY
ANNIE RAVELLO Objet :
ANDRE RAVELLO Invitation & 'événement Randonnée journée le Vendredi 22/03/24 a MEYRIGNAC
JEAN MARIE POUPLIER
ANNICK POUPLIER Attention : Si vous écrivez votre objet entiérement en majuscule, il sera passe en caractéres
BERNADETTE PONTHIER minuscules, afin de ne pas étre considéré comme message de spam probable par les boites

emails recevant le message
CORINNE PAPILLON

MARIE FRANCOISE MASSIAS Message -

JEAN JACQUES MASSIAS

LOUIS MALAGNOUX

ISABELLE GRIVEL

ANNIE GASNIER Texte spécifique (ci-dessous) :

Texte du champ "Description de I'événement”

(Nous vous proposons un beau parcours de 25 km au départ de Meyrignac-'Eglise. Pour le...)

JACQUELINE FREU B I US A-
MICHEL ETRILLARD

MARIE CLAUDE ETRILLARD

PHILIPPE ESNAULT

MARIE CHRISTINE DUVERT

AUMNISTIARM PR /ENT

E B =

T, Fomat -

Taille - G M [ source

3 Envoyer ( en bas a droite de cette page)
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5) Rajouter un document ou une photo avec un
lien sur un mail ou un évenement

Ecrire le nom du v Description de ['événement (avant compétition)
document pour le lequel
vous voulez faire un lien
Le mettre en
surbrillance puis taper — B[V Xk 55 & TS e
sur le trombone ( Lien)
Parcourir le serveur

Taper sur envoyer pour

le sélectionner sur votre -
ordinateur ;
Double clic sur le
document ou la photo a
rattacher

OK ( le document
apparait en bleu) = | 2 e
Choisir les destinataires =
puis envoyer oo = om

nnnnnnn

 access_token=MFT2LlydxNRZJkQ

e
9 actaliser P paraméties ;3 Agrandr @ A propos

> BB BB B D

L.Annexe11-| 1.Annexell-| 1.Annexell-! 1ibis. Annexe] 1lter.Annexel 12.Annexel12- 13.Amnexel3- 13.4
8 Ouriv X

B07741707198CKEditor=ckeditor description

Rechercher dans: 2023 P

=00

Type de lien

Philippe URL v
& Documents
Rimages  # ROl 4 Protocole
B M 342 TeteOpenlocy hitps:i v
1 5 / 1 1/ 25 Oaie 2 B Remboursement de frais animateur 2003~ 21/02/2023 11 Tece OpenDocu
Nom duficir: popostion prgramme mijin G + M
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